План работы школьной библиотеки
на 2016-2017 учебный год.

АНАЛИЗ РАБОТЫ ШКОЛЬНОЙ БИБЛИОТЕКИ:

за  2015-2016 учебный год.
            В течение 2015-2016 учебного года школьная библиотека работала согласно плана. Основными направлениями деятельности библиотеки являлись:

· обеспечение участников образовательного процесса к быстрым доступам к максимально возможному количеству информационных ресурсов

· обучение читателей пользованию книгой и другими носителями информации, поиску, отбору и умению оценивать информацию     

· формирование эстетической, экологической культуры и интереса к здоровому образу жизни.

За 2015-2016 учебный год в школьную библиотеку вместе с филиалом Пошатовская ОШ поступило1106 учебников. Поступающая литература оформлялась своевременно. Фонд школьной библиотеки составляет 40861 экземпляров, из них 13687 учебников. Также произошло поступление детской художественной литературы в количестве 44 книг. Фонд библиотеки укомплектован справочной, художественной литературой, учебниками и учебными пособиями. Производится подписка на периодические издания журналы и газеты.

В 2015-2016 учебном году учащиеся старшей и средней школы читали в основном литературу по школьной программе. Активно читали все ученики 2-4 классов. Запись учащихся 1-го класса в библиотеку прошла в октябре 2015 года. С учащимися была проведена беседа: «Мое первое знакомство со школьной библиотекой».
Важнейшим направлением деятельности библиотеки является раскрытие фонда через выставки, которые приурочены к юбилейным и знаменательным датам. За прошедший учебный год в библиотеке прошли выставки книг к юбилеям писателей и поэтов.
Также были организованы тематические выставки:
◊  «В мире права и закона» 
◊  «Из истории комсомола».

◊  «Заповедники нашей области»
◊  «Давайте книжки  Гайдара откоем»

◊   Всемирный  день здоровья (7 апреля).

◊  «Этих дней не смолкнет слава» 

◊  «В мире кинофильмов»
К «Неделе детской книги» «Мы часть одного целого», которая проходит ежегодно в марте месяце, для учеников 2-6-х классов были проведены следующие мероприятия:
◄ Викторина «Любимый поэт детей» 

◄ Беседа игра «Давайте вместе Землю украшать, давайте вместе Землю уважать» 
 В 6 классе прошло открытое районное мероприятие «И в них дыхание природы…», на котором учащиеся узнали о красоте народных промыслов нашего Нижегородского края.

  В течение всего учебного года в библиотеке велась индивидуальная и массовая работа: учащимся средней и старшей школы оказывалась помощь в поиске и выборе необходимых изданий для выполнения домашних работ и написания рефератов. С учащимися начальной школы проводились беседы о прочитанных книгах. С учащимися школы проводился просмотр и обсуждение фильмов по книгам знаменитых писателей.  Для педколлектива подбирался необходимый материал для подготовки уроков, классных часов, бесед, конкурсов и других мероприятий.
Библиотекой школы проводился рейд: «Живи книга» в ноябре 2015 и в апреле 2016 года. Рейд выявил, что необходимо больше внимания уделять работе по сохранности учебников среди учащихся  средней школы.

      В целях повышения квалификации библиотекой посещались семинары, проводимые методическим отделом. 
Выявлены основные проблемы, над которыми необходимо работать в 2016/2017 учебном году:

· Снизилась читательская активность обучающихся, книгу заменил Интернет.

· Своевременно пополнять страничку на сайте школы 

· Провести работу по списанию устаревший фонда литературы.

     
1. Основные задачи.

1.1. Обеспечение участников образовательного процесса к быстрым доступам к максимально возможному количеству информационных ресурсов.
1.2.
Компьютерная каталогизация и обработка информационных средств (книг, учебников, журналов, газет и пр.)
1.3.
Сбор, накопление, обработка систематизация педагогической информации и доведение ее до пользователей.
1.4. Активизация читательской активности у школьников через нахождение  новых форм приобщения детей к чтению.
1.5. Оказание помощи в проектной деятельности учащихся и учителей.
1.6. Проведение внеклассных мероприятий.

2. Основные функции 

- образовательная (поддерживать и обеспечивать образовательные цели, сформулированные в концепции школы и программе развития)
- информационная (предоставлять участникам образовательного процесса возможность использовать информацию вне зависимости от ее вида, формата и носителя)

- культурная 
(организовывать мероприятия, воспитывающие культурное и социальное самосознание, содействующее эмоциональному развитию учащихся)

3. Планирование работы.
	№ п/п
	Содержание работы
	Срок исполнения

	Работа с фондом учебной литературы

	1.
	Обеспечение комплектования фонда учебной литературы:

· работа с перспективными библиографическими изданиями (прайс-листами, каталогами, перечнями учебников и учебных пособий, рекомендованными Министерством образования и науки РФ и региональным комплектом учебников);

· составление совместно с учителями-предметниками заказа на учебники;

· формирование общешкольного заказа на учебники и учебные пособия;

· осуществление контроля выполнения сделанного заказа;

· прием и обработка поступивших учебников:

- оформление накладных;

- запись в книгу суммарного учета;

- штемпелевание;

- занесение в алфавитный каталог.
	Октябрь-февраль

Январь

Февраль

Июнь-сентябрь

	2.
	Прием учебников
	По отдельному графику

	3.
	Подведение итогов движения фонда. Диагностика обеспеченности учащихся школы учебниками в наступающем учебном году. Составление отчетных документов по обеспеченности учащихся учебниками.
	Сентябрь 

	4. 
	Списание фонда учебников с учетом ветхости и смены образовательных программ.
	Постоянно 

	5.
	Проведение работы по обеспечению сохранности учебного фонда (рейды по классам)
	Один раз в полугодие 

	6.
	Организация мелкого ремонта учебников и художественной литературы.
	Постоянно

	7.
	Работа с резервным фондом учебников. Обмен учебной литературой с другими ОУ.
	Постоянно 

	Работа с фондом художественной литературы

	1.
	Обеспечение свободного доступа обучающихся к художественному фонду.
	Постоянно

	2.
	Выдача изданий читателям.
	Постоянно

	3.
	Соблюдение правильной расстановки фонда на стеллажах.
	Постоянно

	4.
	Систематическое наблюдение за своевременным возвратом выданных изданий
	Постоянно

	5. 
	Ведение работы по сохранности фонда. Организация мелкого ремонта художественных изданий с привлечением учащихся на уроках труда в начальных классах.
	Постоянно

	Справочно-библиографическая работа

	1. 
	Проведение электронной каталогизации учебников по авторам, предметам и классам.
	Сентябрь-декабрь

	2.
	Создание электронного алфавитного каталога художественно-методических изданий
	Январь-май

	Работа с обучающимися

	1.
	Обслуживание учащихся.
	Постоянно

	2. 
	Рекомендательные беседы при выдаче книг. Беседы о прочитанном.
	Постоянно 

	3.
	Просмотр читательских формуляров с целью выявления задолжников, информирование классных руководителей.
	Постоянно

	4.
	Проведение беседы с вновь записавшимися читателями о правилах поведения в библиотеке, о культуре чтения.
	По факту записи

	5.
	Оформление стенда-рекомендации о правилах поведения в библиотеке.
	Сентябрь

	6.
	Информирование классных руководителей о читательской активности учащихся их классов.
	Постоянно

	7. 
	Проведение акции «Летнее чтение с увлечение» (подбор списков литературы для чтения в период летних каникул)
	Апрель-май

	Массовая работа

	1.
	Ежемесячные выставки к юбилейным датам известных отечественных и зарубежных писателей
	Постоянно 

	2.
	Участие в праздновании знаменательных и памятных дат, оформление выставки.
	По отдельному плану

	3.
	Проведение внеклассной работы, оформление тематических выставок
	 Согласно месячного плана


4. Тематика библиотечных уроков
	Класс
	Тема
	Время проведения

	1


	Первое посещение библиотеки. Знакомство с «книжным домом».  Понятия «читатель», «библиотека», «библиотекарь»
	Октябрь

	
	Основные правила пользования библиотекой. Как самостоятельно записаться в библиотеку. Как самостоятельно выбрать книгу (тематические полки, книжные выставки, полки для выбора книг). 
	Февраль 

	2
	Структура книги. Кто и как создает книги. Из чего состоит книга. Внешнее и внутреннее оформление книги.
	Ноябрь

	
	Правила и умения обращаться с книгой. Обучение простейшему ремонту книг.
	Март

	3
	Структура книги. Углубление знаний: титульный лист, оглавление, предисловие, послесловие
	Ноябрь

	
	Твои первые энциклопедии, словари, справочники. Структура справочной литературы
	Апрель

	4
	История книги: от истоков до настоящего времени
	Октябрь

	
	Искусство книги. Работа художника. Связь иллюстрации с текстом.
	Март

	5
	Выбор книги в библиотеке. Обучение самостоятельному поиску в библиотеке. Систематический каталог.
	Декабрь



	
	Запись о прочитанном. Дневники чтения и отзывов. Обучение правилам ведения дневника чтения и написания отзыва на книгу
	Май

	6


	Выбор книги. Библиографические указатели и их отличие от систематического каталога. Понятие «библиография», ее назначение. 
	Ноябрь

	
	Справочная литература. Роль и значение справочной литературы. Порядок пользования.
	Февраль

	7
	Методы работы с информацией. Составление плана. Конспектирование. Виды конспектов. Тезисы. Библиографическое оформление цитат и выписок. Оформление реферата, конспекта, доклада.
	Октябрь

	
	Справочно-библиографический аппарат: структура и назначение. Алфавитный и систематический каталоги. Справочная литература. Энциклопедии.
	Апрель

	8.
	Поиск литературы для реферата, исследовательской работы, доклада.
	Сентябрь

	
	Алфавитный каталог, его составление и описание. Карточка алфавитного каталога.
	Апрель
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